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QUY TRINH QUAN LY CAP PHAT BANG TOT NGHIEP

I Myedtich g
. 1. Nham cu thé, thong nhit trinh ty cac bude cin thiét dé thyc hién cong tac quan
ly cap phat bang tot nghiép. 3 | -

2. Lam cén ctr d€ thuc hién cong tac quan ly cap phét bang t6t nghiép.

IL. Cin ctr xiy dwng quy trinh

1. Théng tur so 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2017 ciia Bo
truong B Lao dong — Thuong binh va X4 hoi ban hanh Quy dinh hé thong bao dam
chat luong cia co s& gido duc nghé nghiép.

2. Quyet dinh so 253/QD-CDPDDN—D:F ngay 03 thang 9 nam 2019 cta Hiéu
truong Truong Cao ding Phuong Dong Pa Ning ban hanh Quy dinh vé quan Iy dit in,
béo quan, str dung phoi bang tot nghiép, quan ly viéc cap phat bang t6t nghiép trung
cap, cao dang. i

II1. Chir viét tat

- DT: Pao tao

- CMND: Ching minh nhan dan

- HSSV: Hoc sinh, sinh vién

- BM” Biéu mau

IV. Luu db quy trinh
o)
f Tiép nhén quyét dinh va danh séch

Budec 1: HSSV t6t nghiép ;
v

Bude 2: Kiém tra thong tin ciia HSSV

: t6t nghiép

"

Budce 3: Dé xudt phoi <
v

Budc 4: In hofic viét bing

Sai

Buée 5:; Kiém tra, d6i
chiéu thong tin
Dting
Bude 6: Ky biing, déng d4u
v
Bude 7: Vao sb cip bing
Buée 8: Phat bing
&
Buée 9: Luu trit hd so, luu gitt bangtbt
nghi¢p ngudi hoc chua nhan

Buée 10: Bdo céo viéc cp phat bing
tot nghiép

2




V. M ti quy trinh

Trach nhiém Thoi :
Bude N¢i dung Thue | Phéi | Kidm E(‘;’I‘l iaa‘:n g‘g“l‘
hign | hop | tra il
Quyet
: : dinh va
.. | Ti€p nhén quyét dinh va g danh
BL{OC danlfl sach I?ISySV tbt Pl}l)o; & sach
nghiép. HSSV
tot
nghiép
Buée | Kiém tra thong tin HSSV Phong Trudng
2 dugc cap bing T phong
Dé xuit ph01
- Lap de Xudt cép phoi - 1:)(“: x}ixét
Buéc | bing tét nghié Phon, Trudng : cép phoi
3 . Tlgp nhai depxuat chuin DTg phong iow | Phoi Ml
bi phéi va cap phoi theo bang
ding dé xuit.
Buéc To chirc in hoic viét bing Phong Trudng 07 ngdy Vién
- t6t nghiép DT phong bang
Kiém tra, déi chleu théng
Budc | tin HSSV duoc cép bing Phong Trudng 02 ngay Vin
5 v0Oi ndi dung d3 in trén bT phong bang
bing
Btéérc Ky bing trI;Irl('ilg
Pong dau (ddu d6 va diu Vin | Phong 02 ngay Vin
noi) thu DT bing
Vao sb clp bing
Bué6ce | (Ghi vao sb tit ca thong tin | Phong Trudéng 02 ngay Sb cap
7 | theo quy dinh, ddm bao bT phong bing
chinh x4c tuyét doi)
Phét bing
(T4 chir phét vin bing,
theo ké hoach
- HSSV xuét trinh CMND
hoic gidy to tily than (ho ; %
Bude phap)g nzu nhar}: thay t(hl 3 Phong dgﬁ‘i’i 1;:5;
g | phiico gidy ty quyén co bT lien - Sb okn | BMO2
xac nhén cta dia phuong P
hodc co quan cong tac. s s bang

- Ngudi phat bang kiém
tra CMND hogc gidy to
tuy thén va gidy Uy quyén
(néu c6) dam bao hop




phap.
- HSSV kiém tra thong tin
va ky vao s cap bing.

- Quan ly, luu trir s cap

)
~

bang, - Bang
- Luu gift bing t&t nghiép tot
Buéc | HSSV chua nhan theo Phong nghi¢p BMO02
10 | ding quy dinh, dambaoan | DT - Sé cép
toan, tranh bj that lac, hu bang tot
hoéng. nghiép
: } : Trude
.. | Thong ké, bao céo két qua : nga Béo céo
Bute phat bing Phéng 25% l)é kétqua | BMO3
10 bT N £k
hang cap bang
nam

R x
VI. Biéu mau

TT Tén biéu miu Ky hiéu biéu miu
1 | Mau dé xuét cdp phoi bing QT.PT.03-BM01
2 | MAu bdo céo cdp phat bing tét nghiép QT.PT.03-BM02
3 Mau s6 cip bing

QT.DT.03-BMO03




QT.DT.03-BMO1
BO LAO PONG - THUONG BINH VAXAHQI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP PHUONG PONG DA NANG Djc lip — Ty do — Hanh phic

GIAY DPE XUAT CAP PHOI

Cén cur Quyét dinh s6...... /Qb-CBPDDN, ngay..... Lo 42004, cia Hi¢u truong

truong Cao ding Phuong Dong Pa Ning vé viée cong nhan tdt nghiép dbi
i i i 2 o RS R L R e

Nay dé nghj cip phoi bang dé in va cdp phat cho HSSV khod/16p......... da tot
nghiép, cu thé nhu sau:
TT Nbi dung Don vj tinh S6 lugng Ghi chu

. DPa Néng, ngay....... thang ...... ndam
PHE DUYET NGUOI PE XUAT



: G QT.PT.03-BM02
TRUONG CP PHUONG PONG DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PAO TAO Pjc 1ap — Ty do — Hanh phiic
~BAOCAO
KET QUA CAP PHAT VAN BANG
KHOA/LOP/NAM ......cccoevuvunen....
Phong Pao tao Trudong Cao dér}g Phuong Dong Da Néng da td chirc cép phat béng
EBORAGEBERM ...............c0iii0ns , k€t qua cu thé nhu sau:
lufr(:l mi:n S0 lwgng | S8 lugng |
TT Nbi dung vae o SR L piia a8 | bhug edi ;
phoi | phéi bi \ : chu
s 5 phat lai
: . ’ da in héng
1 Béng t6t nghiép cao déang
2 | Bang t6t nghiép trung cip
Tong s6
Kién nghi, dé xuit:
Noi nhn: PHONG PAO TAO
- BGH;
- Luu BT, VT.



QT.PT.03-BM03
SO GOC CAP BANG TOT NGHIEP CAO PANG/TRUNG CAP
B s o A e e e e e e S S

Hinh thirc dao tao:

.......................................................................................

Quyét dinh céng nhan tét nghiép sb .... /QD- CDPDDN ngay .... thang .... ndm cta Higu

trudng Tru'ong Cao déng Phuong Dong Pa Ning vé viée cong nhan t6t nghiép cho hoc
sinh/sinh vién khéa/l6p/nam
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 [Hova Ngdy ; | Nam Xép s sO goc

S6| tén |thang|Qué|GigiDanQuocNganh/nghé tt Jloai to hlleu qép TN ky va Ghi
bang
TN

TT|nguoi| ndm Quan(tinh|tdc | tich | dao tao bang ghi 16 Hg chu

hoc | sinh nghiépnghiép TN 5
ten
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